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g % Ministeriode RESULTADOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

- « . Cultura y Deportes : P

SUargmp™ Direccion General de Desarrollo Cultural / | Pagina1de2
Nombre del Contratista: Suelen Ariana Castro Centeno / CUI: | 345121244 0609

Tipo de Servicio

Servicios Técnicos Servicios Profesionales x  /

Numero de Contrato: | 029-590-2026-DGDC-MCD /| Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026

que se

Acuerdo Ministerial: | 601-2026 / | Fecha del informe: 31/07/2026 /
Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Inf . Del: Al: .
nrorme: 01 julio 2026 31 julio 2026 7
Objeto del Contrato
7

"E| Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL en la Delegacion
de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion,
diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades

describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

/

Recibir, revisar y dar seguimiento a los expedientes de las personas de nuevo ingreso correspondientes a los
diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

Analizar la documentacion presentada por candidatos y contratistas, verificando el cumplimiento de los requisitos
establecidos para los procesos de contratacion en las diferentes

Realizar la verificacion en los portales oficiales de las diferentes instituciones, confirmando la autenticidad y vigencia
de los documentos presentados por los candidatos y contratistas.

_ Revisién e integracion documental de expedientes relacionados con cambios contractuales y movimientos

administrativos del personal.

Dar seguimiento a observaciones y requerimientos derivados de la revision de expedientes de contratacion.
Elaborar y dar bitdcoras para seguimiento de expedientes relacionados con procesos de contratacion.

Organizar los términos de referencia correspondientes al renglon presupuestario 029 remitidos por las diferentes
unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural para iniciar el proceso de contratacion.
Organizar las requisiciones de contratacion correspondientes al renglén presupuestario 029 remitidas por las
diferentes unidades administrativas de la Direccion General de Desarrollo Cultural para iniciar el proceso de
contratacion.

Elaborar reportes e informes relacionados con procesos de admision de personal de personal, asi como dar
seguimiento a requerimientos de informacion de las distintas unidades administrativas.

Conformar la documentacion requerida para la gestion de Registros Generales de Adquisiciones del Estado -RGAE-
otras actividades relacionadas con los servicios profesionales que presta.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a)
b)
c)
d)

e)

g)
h)

)

Recibi, revisé y di seguimiento a 10 expedientes de las personas de nuevo ingreso correspondientes, de los cuales
8 pertenecen al renglén 029 y 2 al renglén 021 de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

Analicé la documentacion presentada por los 8 candidatos del renglén 029 y 2 candidatos del renglon 021,
verificando el cumplimiento de los requisitos establecidos para los procesos de contratacion.

Realicé la verificacion en los 7 portales oficiales de las diferentes instituciones, confirmando la autenticidad y vigencia
de los documentos presentados por los candidatos y contratistas.

Revisé e integré los documentos de expedientes relacionados con 3 cambios contractuales y movimientos
administrativos del personal.

Di seguimiento a observaciones y requerimientos derivados de la revisién de 8 expedientes de contratacion del
renglén 029 y 2 del renglén 021.

Elaboré y di seguimiento en bitacoras de 10 expedientes relacionados con procesos de contratacion del renglon 029
y 021.

Organicé 74 términos de referencia correspondientes al renglén presupuestario 029 remitidos por las diferentes
unidades administrativas de la Direccion General de Desarrollo Cultural para iniciar el proceso de contratacion.
Organicé 74 requisiciones de contrataciéon correspondientes al renglén presupuestario 029 remitidas por las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural para iniciar el proceso de
contratacion.

Conformé la documentacion requerida para la gestion de 11 Registros Generales de Adquisiciones del Estado -
RGAE-

Suelen Ariana Castro Centeno

Nombre completo del contratista

Licda. Astrid Azulina Gomez Arriola

TS

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firmay'sello de fa ad

(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Cla




